Приложение к Решению Думы 
Новоуральского городского округа
от __________ 2007 г. № _______

П О Л О Ж Е Н И Е

об администрации Новоуральского городского округа

I. Общие положения

1. Администрация Новоуральского городского округа является исполнительно-распорядительным органом Новоуральского городского округа, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Новоуральского городского округа федеральными законами и законами Свердловской области.

2. Администрация Новоуральского городского округа в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Новоуральского городского округа входит в структуру органов местного самоуправления Новоуральского городского округа.
3. Администрация Новоуральского городского округа является правопреемником администрации города Новоуральска.
4. Полное наименование – администрация Новоуральского городского округа (далее по тексту – городской округ), сокращенное наименование – администрация городского округа. В употреблении полное и сокращенное наименование являются равнозначными.
5. Администрация Новоуральского городского округа (далее по тексту – администрация) обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, гербовую печать, штампы и бланки со своим наименованием, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде, заключать договоры и соглашения, издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты.
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.
6. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Новоуральского городского округа, Регламентом работы администрации, другими нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа.
7. Место нахождения администрации: Российская Федерация, Свердловская область, город Новоуральск, улица Мичурина, дом 33.
II. Полномочия администрации

8. Администрация при решении вопросов местного значения:

1) разрабатывает проект бюджета городского округа на очередной финансовый год и организует исполнение бюджета городского округа;
2) разрабатывает проекты прогноза социально-экономического развития городского округа, среднесрочного финансового плана городского округа, иных планов и программ (включая долгосрочные целевые программы городского округа) и организует их исполнение (реализацию);

3) осуществляет управление имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в порядке, определяемом Думой городского округа;
4) заключает с организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии городского округа, осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с действующим законодательством;

5) принимает решения об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений в порядке, определенном Думой городского округа в соответствии с пунктом 1 статьи 10 Устава городского округа;

6) на основании Генерального плана городского округа, проектов планировки и застройки, а также плана использования земель предоставляет и изымает земельные участки, ведет учет собственников и землепользователей, осуществляет муниципальный земельный контроль за использованием земель городского округа, выдает разрешения на строительство и разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа;

7) разрабатывает и реализует Генеральный план городского округа, проекты планировки и застройки, осуществляет ведение кадастра землеустроительной и градостроительной документации;
8) организует использование, охрану, защиту и воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа, и участвует в решении вопросов использования и охраны природных ресурсов на территории городского округа в порядке, установленном законодательством;

9) организует мероприятия по охране окружающей среды в границах городского округа;
10) выступает заказчиком строительства и ремонта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, выдает разрешения на строительство на территории городского округа объектов производственного и социально-культурного назначения;
11) обеспечивает содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах городского округа, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
12) обеспечивает малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, обеспечивает создание условий для жилищного строительства;
13) решает вопросы использования нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности;
14) организует благоустройство и озеленение территории городского округа, организует освещение улиц и установку указателей с названиями улиц и номерами домов;
15) создает условия для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
16) организует в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом;
17) создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах городского округа;
18) обеспечивает условия для развития на территории городского округа предпринимательства, способствует поддержке инициатив граждан, решающих вопросы самозанятости и создания рабочих мест;

19) организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Свердловской области; организует предоставление дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организует отдых детей в каникулярное время;
20) создает условия для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры;
21) создает условия для массового отдыха жителей городского округа и организует обустройство мест массового отдыха населения;
22) осуществляет развитие лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории городского округа и обеспечивает их охрану;
23) организует оказание на территории городского округа скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;

24) обеспечивает условия для развития на территории городского округа физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа;
25) осуществляет сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа; 
26) формирует и содержит муниципальный архив;
27) устанавливает численность, организует и содержит органы муниципальной милиции, осуществляющие охрану общественного порядка на территории городского округа (с момента, устанавливаемого федеральным законом, определяющим порядок организации и деятельности муниципальной милиции);
28) принимает участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа;
29) осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
30) осуществляет обучение населения городского округа способам защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и действиям в указанных ситуациях;
31) осуществляет содержание и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа;
32) обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах городского округа;
33) создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском округе;

34) участвует совестно с УЭХК в определении пропускного режима в городе Новоуральске, за исключением режимных территорий УЭХК и воинских частей;
35) заслушивает и утверждает отчеты руководителей муниципальных предприятий и учреждений;
36) организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа;
37) участвует в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на территории городского округа (в случае принятия решения о таком участии);
38) обеспечивает организацию ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
39) обеспечивает организацию сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов, в соответствии с действующим законодательством;

40) проводит оценку состояния радиационной безопасности территории городского округа; 

41) осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского округа;

42) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, расположенных на территории городского округа, а также мероприятия по охране их жизни и здоровья;

43) своевременно информирует население о состоянии дел в городском округе и освещает социально значимые вопросы через средства массовой информации;

44) наряду с Думой городского округа выступает учредителем печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

45) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы городского округа, и предоставление этих показателей органам государственной власти в порядке и объеме установленном действующим законодательством;
46) получает через финансовый орган городского округа от территориальных органов федерального органа исполнительной власти по налогам и сборам информацию о начислении и об уплате налогов и сборов, подлежащих зачислению в бюджет муниципального образования, в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

47) осуществляет ведение реестра расходных обязательств городского округа; 

48) регистрирует уставы территориального общественного самоуправления в городском округе;
49) осуществляет полномочия заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации городского округа;

50) в порядке, установленном трудовым законодательством, осуществляет уведомительную регистрацию трудовых договоров заключенных работниками с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями;

51) наряду с Думой городского округа вправе выступать соучредителем межмуниципального печатного средства массовой информации;
52) создает условия для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействует развитию малого предпринимательства;
53) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в городском округе;

54) создает условия для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории городского округа (в случае принятия решения о создании указанных условий);

55) оказывает содействие национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории городского округа (в случае принятия решения об оказании указанного содействия);
56) осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, подготовку проекта правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирует население об ограничениях использования таких водных объектов;
57) участвует в организации и осуществлении мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа;
58) в соответствии с Федеральным законом "О рекламе" выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории городского округа;

59) участвует в организации и финансировании проведения на территории городского округа общественных работ для граждан, испытывающих трудности в поиске работы, а также временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет (в случае принятия решения об участии в организации и финансировании указанных мероприятий);
60) выполняет отдельные государственные полномочия, переданные и осуществляемые в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Свердловской области;
61) осуществляет учет материальных средств, переданных в пользование и (или) управление органам местного самоуправления Новоуральского городского округа для осуществления отдельных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области;
62) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом городского округа и другими нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа.
9. Администрация в установленном порядке наделяется статусом главного распорядителя средств бюджета городского округа.
III. Структура администрации 
и организационные основы ее деятельности
10. Структура администрации утверждается Думой городского округа по представлению Главы городского округа. 
Администрация формируется Главой городского округа в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в бюджете городского округа для финансирования деятельности администрации. Расходы на обеспечение деятельности администрации осуществляются в соответствии со сметой доходов и расходов.

11. В структуру администрации входят отраслевые (функциональные) органы администрации и структурные подразделения администрации.

Органы администрации могут наделяться правами юридического лица. Положения об органах администрации, обладающих правами юридического лица, утверждаются Думой городского округа по представлению Главы городского округа.

Органы и структурные подразделения администрации, не обладающие правами юридического лица, наделяются соответствующей компетенцией Главой городского округа самостоятельно. Положения об органах и структурных подразделениях администрации, не обладающих правами юридического лица, утверждаются Главой городского округа.

В структуру администрации включаются должности муниципальной службы, учреждаемые для обеспечения исполнения полномочий Главы городского округа, а также администрации.

12. Глава городского округа возглавляет администрацию и исполняет полномочия Главы администрации, организует и руководит деятельностью администрации на принципах единоначалия.

В случае временного отсутствия Главы городского округа, полномочия Главы администрации исполняет первый заместитель Главы администрации, а при его отсутствии – один из заместителей Главы администрации. Возложение полномочий оформляется соответствующим письменным распоряжением Главы городского округа.

13. Координацию и взаимодействие органов и структурных подразделений администрации осуществляют заместители Главы администрации городского округа, управляющий делами администрации в соответствии с Уставом городского округа, Регламентом работы администрации.

14. Деятельность администрации строится на основе перспективного планирования на календарный год и текущего на квартал в соответствии с нормативными правовыми актами органов государственной власти и управления, прогнозом социально-экономического развития городского округа, программами развития городского округа, бюджетом городского округа и другими муниципальными правовыми актами городского округа.
15. В целях обсуждения и выработки решений по важнейшим проблемам жизни городского округа создается коллегия администрации – как постоянно действующий совещательный орган при Главе городского округа.

16. В качестве совещательных органов при Главе городского округа также могут создаваться: постоянные и временные комиссии, общественные советы и иные коллегиальные органы по различным направлениям деятельности администрации. Решения о создании таких органов, сроке их полномочий, численности, персональном составе и полномочиях принимаются Главой городского округа.

17. Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой городского округа и должностными лицами администрации в соответствии с действующим законодательством, Регламентом работы администрации.
IV. Права администрации

18. При осуществлении своих полномочий администрация имеет право:
1) запрашивать в установленном порядке у Думы городского округа, Главы городского округа, должностных лиц органов государственной власти, организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов местного значения в соответствии с предоставленными полномочиями;
2) пользоваться имуществом, закрепленным за администрацией на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;
3) запрашивать в установленном порядке информацию о результатах проверок по контролю за санитарно-эпидемиологическим, радиационным и экологическим состоянием территорий, находящихся в границах внутренних контролируемых и (или) запретных зон закрытого административно-территориального образования, проводимых уполномоченными государственными контрольными и надзорными органами;
4) пользоваться иными правами, предоставленными администрации действующим законодательством, Уставом городского округа и иными муниципальными правовыми актами городского округа.

V. Ответственность администрации

19. Администрация, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам администрации несет городской округ.
20. Администрация в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения и осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке федеральными законами и законами Свердловской области.

21. Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, Уставом городского округа, иными муниципальными правовыми актами городского округа.

Начальник юридического отдела

администрации городского округа



                О.Н. Орлов 
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